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  بسمه تعالي

  ها  ادارات كل راه و شهرسازي استانواحد هاي ستادي و شهرستاني شرح وظايف 

 حوزه مديركل -١

 هماهنگي با ستاد وزارتخانه براي اجراي دقيق سياستها و برنامه هاي ابلاغي. - ١

 راهبري و نظارت بر اجراي برنامه هاي واحدهاي ستادي و شهرستاني. - ٢

از طريــق  براســاس ضــوابط و مقــررات و ن مديريت بحران و پدافند غيرعاملو همچنيراهبري امور مربوط به حراست  - ٣

 هماهنگي با مركزحراست وزارتخانه 

 درانجام امور مربوط به گزينش نيروي انساني اداره كل براساس ضوابط و مقررات. ستاد وزارتخانههمكاري با  - ٤

نظارت بر عملكرد واحدهاي ستادي و شهرستاني و ارزيابي دوره اي آنها به منظور اطلاع از چگونگي پيشرفت برنامه ها  - ٥

 و كيفيت اجراي آنها هماهنگ با اقدامات ستاد وزارت متبوع و واحد مديريت عملكرد و حقوق شهروندان .

 رسيدگي به درخواستها و امور شهروندان و مشتريان و پاسخگويي بموقع به آنها. - ٦

 اطلاع رساني صحيح و به موقع برنامه ها و عملكرد اداره كل به شهروندان و مسئولين ذيربط. - ٧

برقراري ارتباطات مناسب ميان دستگاههاي اجرايي استان و همچنين ساير مراجع ذيــربط بــراي اجــراي هماهنــگ و  - ٨

 صحيح برنامه هاي تنظيمي.  

 حفظ ارتباط با ستاد وزارت متبوع براي اطلاع رساني هماهنگ و مطلوب. - ٩

 هاي ابلاغ شده .نظارت بر اجراي برنامه ها در چارچوب سياستها وخط مشي - ١٠

 راهبري و نظارت بر روند اجراي طرحها و پروژه ها و چگونگي پيشرفت آنها. - ١١

 هاي بهسازي، نوسازي و توانمند سازي بافتهاي شهري .راهبري امور مرتبط با طرح - ١٢

 مأموريت هاي تعيين شده . اتخاذ راهبردهاي لازم در راستاي اهداف و  - ١٣

 وكار گروه هاي تخصصي مسكن وشهرسازي. ٥دبيري كميسيون هاي ماده  - ١٤

 ها،شوراها وجلسات مربوط حسب قوانين ، آئين نامه هاي موضوعه ووظائف محوله .كميسيونها،كميتهدرشركت - ١٥

 راهبري امور واحدهاي شهرستاني زير مجموعه اداره كل. - ١٦

 

  حراست  اداره -١-١

  از طريق هماهنگي با مركزحراست وزارتخانه . راهبري امور مربوط به حراست براساس ضوابط و مقررات و - 
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  مديريت بحران و پدافند غير عاملاداره -٢-١

پيگيري اجراي مصوبات شوراي هماهنگي مديريت بحران استان و كارگروه حمل ونقــل ، شــريانهاي حيــاتي ، بلايــاي - ١ 

 جوي و طوفان سازمان مديريت بحران كشور .

 .تهيه برنامه هاي لازم براي پشگيري از بحران و ايجاد آمادگي جهت مواجهه با حوادث احتمالي - ٢

 .هماهنگي با ستاد وزارت متبوع در اجراي برنامه هاي مربوط به مديريت بحران و پدافند غير عامل - ٣

همكاري در زمينه تهيه طرح جامع خطر پذيري بخش حمل ونقل ، شريانهاي حياتي ، بلاياي جــوي و طوفــان ، تــأمين  - ٤

مسكن و مخاطرات زلزله ، لغزش لايه هاي زمين ، ابنيه ، ساختمان و شهرســازي در ســطح اســتان بــا همــاهنگي ســاير 

 دستگاهها .

پيگيري و نظارت بر انجام مطالعات و رعايت اصول پدافند غير عامل در تأسيسات حياتي و حساس و مهم موجــود و در  - ٥

 درآمد و مشاركت در تصويب طرحهاي تهيه شده . –دست مطالعه و ساخت با رعايت اصل هزينه 

ــد - ٦ ــه پدافن ــه كميت ــنهاد ب ــتان و پيش ــل اس ــر عام ــد غي ــاي پدافن ــراي طرحه ــاز اج ــورد ني ــارات م ــرآورد اعتب   ب

 غير عامل ستاد . 

انجام وظايف مربوط به مراحل پيش بيني و پيشگيري ، آمادگي ، مقابله و بازســازي و بــازتواني ابــلاغ شــده  از ســوي  - ٧

 مراجع ذيربط .

 تهيه و پيشنهاد خط مشي هاي اجرايي مورد نياز مراحل مختلف مديريت بحران جهت طرح در كارگروهاي ذيربط. - ٨

جمع آوري و جمع بندي اطلاعات مربوط به خسارات وارده به بخش راه و شهرسازي در سطح اســتان پــس از وقــوع  - ٩

 حوادث و تشكيل كارگروه تخصصي ارزيابي خسارات در اداره كل .

 مديريت بحران بخش راه و شهرسازي در  سطح اداره كل . راه اندازي و به روز رساني سامانه - ١٠

  اداره ارتباطات و اطلاع رساني  -٣-١

 مديريت وكنترل پايگاه اطلاع رساني اداره كل . - ١

 مديريت و سازماندهي سيستم تلفن گوياي اداره كل . - ٢

 ساماندهي وبرگزاري جلسات ملاقات مردمي مدير كل . - ٣

 تهيه وتدوين برنامه سالانه اطلاع رساني وتبليغي اداره كل . - ٤

  تبليغاتي ، انتشاراتي و مطالعاتي اداره كل استان از طريق : اجراي برنامه هاي خبري ، - ٥

  آگهي و پيامهاي اداره كل و اقدام به انعكاس آن در رسانه هاي گروهي  اطلاعيه ، تهيه و تدوين اخبار ، بيانيه ، -الف

  رساني و چاپ وتهيه اقلام تبليغاتي.هاي تبليغاتي و اطلاعساماندهي برنامه - ب 
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  اسلايد و عكس از فعاليتهاي اداره كل . تهيه فيلم ، انتشار نشريات اداري و موردي در اداره كل ، -ج

  . كلافكار سنجي در سطح استان به منظور آشنائي با افكار و عقايد آحاد مردم در خصوص نحوه عملكرد اداره - د

  رسيدگي و پاسخگوئي به نامه هاي مردمي . - ٦

 ها ،جشــنواره ريزي و همكاري در جهت برگزاري كنفرانســها ، ســمينارها ، نمايشــگاههاي فنــي و تخصصــي ،  برنامه  - ٧

  مصاحبه ها و بازديدهاي استاني در رابطه با وظائف اداره كل .

  ريزي و تشكيل ستادهاي ويژه برگزاري مراسم و مناسبتهاي ملي و مذهبي در اداره كل . برنامه - ٨

  اداره امور كتابخانه اداره كل و تجهيز آن .  - ٩

  عضويت و شركت فعال در شوراها ، مجامع و ستادهاي هماهنگي مرتبط با روابط عمومي .  - ١٠

 اجراي برنامه هاي فرهنگي ويژه كاركنان اداره كل . تدوين و  - ١١

 هماهنگي و برقراري ارتباط مستمر و مستقيم با مركز ارتباطات و اطلاع رساني ستاد وزارت متبوع. - ١٢

     و قرار دادهااداره پيمان و رسيدگي   -٤-١

جمع بندي اطلاعات لازم درباره شرايط و وضعيت پيمانكاران و مشاوران و مشخصات آنان بر اساس مقررات و ضــوابط - ١

  و همچنين آگاهي از معيارها و ضوابط حاكم بر عقد قراردادهاي مربوطه.

بررسي طرحهاي زمان بندي شده و نقشه ها و انجام امور مربوط به تشريفات مناقصــه و عقــد پيمــان بــا پيمانكــاران - ٢

  براساس اصول و ضوابط حاكم و رعايت قوانين و مقررات مربوط.

  صدور دستور شروع كار پيمانكاران و نظارت بر پيشرفت كار آنان طبق برنامه زمانبندي شده .- ٣

  تنظيم فرم قراردادهاي نمونه و كاربرد آنها در زمان عقد قراردادهاي مورد نياز. - ٤

بررسي و تأييد صورت وضعيت ، مابه التفاوت و تعديل قطعي موقت و قطعي از طرف مشاوران و پيمانكاران و تطبيق آنها - ٥

  با مفاد پيمانها و در صورت لزوم اظهار نظر پيرامون آنها .

  شركت در كميسيونهاي تحويل موقت و قطعي و تهيه حكم كميسيون.- ٦

رسيدگي به مسائل و مشكلات پيمانكاران در رابطه با چگونگي اجراي مفاد قراردادها و فــراهم نمــودن مقــدمات نســخ - ٧

  پيمان طبق مفاد قرارداد و با همكاري امور حقوقي.

  ارزشيابي عملكرد مشاوران و پيمانكاران در مقاطع مياني و پاياني كار و گزارش عملكرد به مراجع صدور صلاحيت .- ٨

  اعلام نتايج ارزشيابي فعاليت پيمانكاران به مبادي ذيربط.- ٩

  رسيدگي به تأخيرهاي پيمانكاران و خلع يد يا خاتمه دادن پيمان طبق مقررات.- ١٠

  تهيه آمار و گزارشهاي مستمر و ادواري پيرامون تنوع و حجم فيزيكي و مالي پيمانهاي منعقده در سطح استان.- ١١

  حفظ و نگهداري اسناد ، مدارك و نقشه هاي طراحي شده و اجرائي طبق اصول فني .- ١٢
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  بررسي اسناد مناقصه به منظور تطبيق آن با آخرين بخشنامه ها و دستور العمل ها.- ١٣

  اداره برنامه ، بودجه ، جذب سرمايه و تجهيز منابع      -٥-١

 تعيين و پيشنهاد اولويت برنامه هاي اداره كل استان در چارچوب سياستها و خط مشي هاي ابلاغ شده. - ١

بررسي امكانات و سياستهاي كلي اقتصادي استان و برنامه هاي توسعه به منظور تنظيم برنامه براي ايجــاد و توســعه  - ٢

 توسعه زمين ، مسكن و ساختمان در منطقه. راههاي ارتباطي ،

تهيه و پيشنهاد برنامه هاي ميان مدت و بلند مدت با همكاري واحدهاي تابعه و حوزه مركزي در چــارچوب سياســتها و  - ٣

  خط مشي هاي وزارتخانه  و انجام هماهنگيهاي لازم با ارگانهاي برنامه ريزي استان.

هاي تعيين شده و بــا توجــه بــه تلفيق برنامه هاي محوله به اداره كل استان و تدوين و تنظيم آنها براساس خط مشي  - ٤

  امكانات موجود استان.

 كنترل روند پيشرفت برنامه ها و فعاليت ها و تهيه گزارش هاي لازم .  - ٥

 شركت در شوراي برنامه ريزي امور زير بنايي استان. - ٦

 جمع آوري و تنظيم و تحليل آمار و اطلاعات مورد نياز واحدها ي تابعه به منظور انجام برنامه ريزي هاي لازم. - ٧

 تهيه و تنظيم موافقت نامه هاي مربوطه . - ٨

  تهيه و تنظيم گزارش پيش بيني اعتبارات مورد نياز در چهارچوب برنامه هاي اجرايي تدوين شده. - ٩

  انجام امور مربوط به تنظيم و مبادله موافقت نامه ها با مراجع ذيربط و اخذ ابلاغ اعتبارات رديف بودجه.  - ١٠

 تهيه و تنظيم بودجه هاي جاري و عمراني با هماهنگي ساير واحدهاي اداره كل استان و ارائه به مراجع ذيربط. - ١١

پيگيري موافقت نامه ها و شركت در جلسات رسيدگي به پيشرفت طرحهاي عمراني و جذب اعتبارات  و تجهيز منابع  - ١٢

 مربوط .

 تهيه لايحه بودجه سال آينده و مقايسه آن با قوانين سنواتي. - ١٣

پيگيري و اجراي شاخصهاي مصوب سرمايه گذاري در حوزه فعاليت راه، مســكن و شهرســازي، شــامل شاخصــهاي  - ١٤

گذاري، روشهاي بهينه تأمين مالي، واگــذاري طــرح هــا و انتخــاب متقاضــي برتــر، تنظــيم هاي سرمايهبندي طرحاولويت

  مستندات و قراردادهاي سرمايه گذاري و نظارتي. 

  مسكن و شهرسازي.  و هاي راه و ترابريبررسي و برنامه ريزي در تأمين مالي و احداث طرح - ١٥

  مسكن و شهرسازي.  گذاري در امور حمل و نقل وهاي سرمايهاحصاء و شناسايي پروژه - ١٦

  ها و تهيه بانكهاي اطلاعاتي در سامانه مرتبط. شناسايي منابع مالي مورد نياز و ايجاد زمينه نحوه جذب آن - ١٧
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ها و مؤسسات مالي، اعتباري و سرمايه گذاري،  به منظور تجهيز و تأمين منــابع مــالي برقراري ارتباط مستمر با بانك - ١٨

  مورد نياز. 

  ها. ها و پيگيري اجراي آنانجام مذاكره اوليه براي شناسايي تأمين كنندگان منابع مالي طرح - ١٩

هاي سرمايه گذاري وزارت متبوع ها، سمينارها و نشستهاي تخصصي داخلي به منظور معرفي فرصتبرگزاري همايش - ٢٠

  در سطح استان . 

 هرسازي. شو  هاي حوزه راههاي فعال درمنطقه براي تأمين مالي پروژهاستفاده از ظرفيتهاي بازار سرمايه و شركت - ٢١

هاي تابعه وزارت متبوع در فرآيند مذاكرات سرمايه گذاري و تجهيز ها و سازمانهمكاري با ادارات كل استاني شركت - ٢٢

  منابع طرحها.

هاي موجود در مناطق مختلف استان با هدف ايجاد هاي جديد سرمايه گذاري مبتني بر شناسايي قابليتپيشنهاد طرح - ٢٣

  توسعه متوازن.

گيري از ظرفيت هاي حوزه راه، مسكن و هاي موجود در ادارات كل راه و شهرسازي با هدف بهرهمديريت بهينه دارايي - ٢٤

  هاي سرمايه گذاري در حوزه وظايف مربوطه.شهرسازي براي توسعه ظرفيت

حداث و ابرنامه ريزي و انجام اقدامات لازم به منظور  شناسايي ، جذب و هدايت سرمايه هاي موجود در استان جهت  - ٢٥

 هاي مصوب. توسعه طرح

       امنيت فضاي مجازيفناوري اطلاعات و آمار، اداره  -٦-١

 گرد آوري و تلفيق آمار و اطلاعات واصله از واحدهاي مختلف و ارائه به مبادي ذيربط.  - ١

  تدوين آمار و گزارشهاي ادواري از عملكرد اداره كل و ارائه به مبادي ذيربط. - ٢

انجام كليه فعاليت هاي دبيرخانه اي ستادآمار و تلفيق برنامه و ارائه گزارشهاي لازم به حوزه ستادي وزارتخانه و ساير  - ٣

  مراجع ذيربط.

 تهيه و تدوين گزارشهاي تلفيقي و تحليلي ادواري از فعاليتهاي انجام شده در استان و ارائه آن به مبادي ذيربط. - ٤

هاي محوله به پيمانكاران و حصول اطمينان از رعايت معيارها و ضوابط ابلاغ شده كنترل چگونگي اجراي طرحها و پروژه - ٥

 در اجراي كار .

ها و تنظيم كنترل مقادير پيش بيني شده در سيستم كنترل پروژه ، استخراج اطلاعات مربوط به پيشرفت فيزيكي پروژه - ٦

 و ارائه گزارشهاي تحليلي لازم به مدير كل استان .

  انجام وظايف محوله براي اجراي برنامه جامع تحقق اهداف دولت الكترونيك در استان.  - ٧
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راهبري نظام ها ، فرآيند ها و اقدامات مربوط به فن آوري اطلاعات در استان در جهت بهبود ارائه خدمات گســترده بــه  - ٨

  ارباب رجوع.

  فراهم نمودن و نگهداري شبكه هاي محلي و شبكه گسترده . - ٩

بررسي مستمر نيازهاي سخت افزاري و نرم افزاري اداره كل در چهــارچوب خــط مشــي هــاي كلــي حــوزه ســتادي  - ١٠

 وزارتخانه.

استقرار سيستم اطلاعات مديريت ونظارت بر به هنگام نگه داشتن آنها متناســب بــا برنامــه هــا وخــط مشــي هــاي  - ١١

 وزارتخانه .

 ها به منظور ارائه مستمر آنها به سطوح مختلف مسئولان بر حسب مورد.تجزيه وتحليل وپردازش داده - ١٢

 

  اداره هماهنگي حمل ونقل      -٧-١

 انجام مطالعات لازم در زمينه توسعه حمل و نقل در استان به منظور تسهيل ارتباطات و تأمين ايمني حمل و نقل. - ١

بررسي ظرفيتهاي حمل و نقلي استان و ارائه برنامه هاي پيشنهادي درخصوص گسترش حمل و نقل در استان به ستاد  - ٢

 وزارت متبوع. 

  .حمل و نقلامر ارائه پيشنهادات لازم به ستاد وزارت متبوع براي ايجاد زيرساختهاي لازم جهت اجراي  - ٣

  ايجـــاد هماهنگيهـــاي لازم ميـــان زيربخشـــهاي حمـــل و نقـــل در اســـتان بـــراي بكـــارگيري شـــيوه هـــاي  - ۴

 .حمل و نقل تركيبي

 شناسايي و استفاده بهينه از شيوه هاي ترابري و هماهنگي بين آنها و ارائه پيشنهادات لازم به مراجع ذيربط. - ۵

 .شناسايي شركتهاي فعال در زمينه حمل و نقل و ايجاد هماهنگيهاي لازم ميان آنها  - ٦

 مطالعه، بررسي و شناسايي مشكلات و موانع موجود وپيشنهاد راهكارهاي مربوطه جهت رفع آنها. - ٧

 اداره بازرسي ، ارزيابي عملكرد و حقوق شهروندان   -٨-١

بازرسي از عملكرد مديران و كاركنان و سنجش ميزان رضايت مردم از واحدهاي ستاداســتان وشهرســتانها مختلــف و  - ١

 نحوه برخورد مديران و كاركنان با ارباب رجوع و تهيه گزارشهاي دوره اي 

  تجزيه و تحليل عملكرد واحدهاي ستاداستان وشهرستانها و كاركنان بر اساس بازرسي هاي انجام شده . - ٢

 اجراي دستورالعملهاي ارزيابي عملكرد و تكميل فرمهاي مربوط به تهيه مستندات لازم . - ٣

 دريافت شكايات حضوري و مكتوب مردم (مراجعين) از واحدهاي ستاداستان وشهرستانهاوكاركنان.  - ۴

 بررسي پيرامون صحت وسقم موضوع شكايات و پي گيري تا اخذ نتيجه نهايي به منظور پاسخگوئي به شاكي . - ۵

  بررسي و پاسخگوئي در خصوص مراجعات به نهادهاي نظارتي و بازرسي . - ۶
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رسيدگي به شكايات پس از حصول اطمينان از صحت مفاد و پاسخگوئي به آن عنداللزوم از طريق اداره روابط عمــومي  - ٧

 وجمع بندي و تجزيه و تحليل علل بروز شكايات و ارائه گزارش به مقامات مسئول .

راه اندازي واحدهاي شهرستاني تحت پوشش اداره كل راه و شهرسازي، نظارت بر فعاليت آنها و ايجــاد همــاهنگي در  - ٨

 جهت حسن انجام كليه وظائف تعيين شده .

ارزيابي و سنجش مستمر عملكرد ، كارايي و اثر بخشي برنامه هاي اداره كل وواحدهاي شهرســتاني و تهيــه گــزارش  - ٩

 تحليلي از نتايج جهت ارائه به دفتر مديريت عملكرد و پاسخگويي به شكايات وزارت متبوع.

تهيه و تنظيم برنامه هاي بازرسي مستمر و دوره اي و يا موردي از واحــدهاي شهرســتاني بــراي ســنجش ميــزان   - ١٠

 مطابقت عملكرد با اهداف ، برنامه هاي ، دستور العمل ها و ضوابط و شاخصهاي اختصاصي وزارت متبوع.

 تهيه گزارش در فواصل  مختلف از عملكردو ارائه آن به دفتر مديريت عملكرد و پاسخگويي به شكايات وزارتخانه. - ١١

 

  معاونت مهندسي و ساخت  -٢

 انجام مطالعات لازم در زمينه توسعه و مهندسي ساختمان، توسعه راه هاي اصلي استان.  - ١

 برنامه ريزي درخصوص ساخت و توسعه راههاي اصلي استان.  - ٢

  مطالعه و تهيه طرح راهسازي و بهسازي راهها توسط مهندسان مشاور و كنترل و تصويب آن .  - ٣

  انتخاب مهندسان مشاور با توجه به ضوابط مورد عمل و نظارت بر كار آنها .   - ۴

  نظارت بر تهيه و اجراي طرح هاي راهسازي استان .   - ۵

  ابــلاغ دســتورالعمل هــاي فنــي و مصــوبات بــه مهندســان مشــاور و نظــارت بررعايــت آنهــا در تنظــيم  - ۶

  نقشه ها و مشخصات فني . 

  كنترل و تائيد صورت كاركرد (حق الزحمه) مهندسان مشاور طرف قرارداد براساس مقررات و ضوابط مربوط . - ٧

   رائه به مافوق جهت دستور پرداخت.ارزشيابي و تائيدكارهاي مطالعاتي و نظارتي انجام شده توسط مهندسان مشاور و ا - ٨

تهيه و تنظيم صورت كاركردهاي موقت و قطعي پيمانكاران ( رأساً يا از طريق مهندسان مشاور ) و ارائه صورت وضعيت  - ٩

  موقت و قطعي به اداره پيمان و رسيدگي جهت تسويه حساب نهائي .

  تأئيد اتمام كار پيمانكاران جهت تشكيل كميسيون هاي تحويل موقت و قطعي . - ١٠

پيگيري و اعمال بخشنامه هاي فني صادره از وزارت راه و شهرسازي و دستورالعمل هاي معاونت برنامه ريزي استان  - ١١

  و غيره . 

پيگيري و نظارت مداوم بر حسن جريان پيشرفت برنامه هاي راهسازي و اجراي مشخصات فنــي در كليــه عمليــات  - ١٢

  راهسازي حوزه استحفاظي اداره كل راه و شهرسازي استان .

  بررسي و ارائه پيشنهاد مربوط به اجراي طرح هاي راهسازي . - ١٣
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اف و سياست هاي شــوراي عــالي مطالعه و ارائه پيشنهاد طرح هاي راهسازي استان به مقام مافوق در چارچوب اهد - ١۴

  فني .

بررسي و تصويب تغييرات مربوط به طرح هاي روسازي و تيپ نيم رخ عرضي پروژه هاي مصوب و هم چنــين ابنيــه  - ١۵

  فني مهم و تغييرات مسير راه . 

 بررسي مطالعات انجام شده جهت پل ها و گذرگاه ها و ساير ابنيه فني . - ١۶

بررسي و نظارت بر محاسبات فني و نقشه هاي قطعي و اجرائي براي پلها و ابنيه فني نظارت بر طرحهــاي روســازي  - ١٧

راه ها  و مشخصات زير سازي و مشخصات فني راه ها براساس نتايج ، آزمايشگاهي و خــاك شناســي و ســاير مطالعــات 

 . انجام شده

 

  اداره فني و امور مهندسان مشاور -١-٢

  ارزشيابي كارهاي مطالعاتي و نظارتي انجام شده توسط مهندسان مشاور . - ١

 جمع آوري آخرين اطلاعات در باره دستمزدها و قيمت هاي مصالح و ساير مباني لازم در سطح كشور . - ٢

 بررسي و تأييد درخواست هاي حق الزحمه مراحل مطالعاتي مهندسان مشاور و ارائه به مافوق . - ٣

 تهيه دفاتر فهرست بهاء و قيمت هاي مورد لزوم پروژه هاي اجرائي و تنظيم آنها به منظور تهيه و برآورد آن.  - ۴

 بررسي تغيير مشخصات فني حين اجراي پروژه ها و تهيه و برآورد حجم عملياتي آنها . - ۵

  ارزشيابي كارهاي مطالعاتي و نظارتي انجام شده توسط مهندسان مشاور . - ۶

  

  ساخت راههانظارت بر اداره  -٢-٢

  نظارت بر اجراي پروژه هاي راهسازي و بهسازي راهها با استفاده از خط مشي ها و دستورالعمل هاي فني  ابلاغي .   - ١

  رسيدگي به صورت وضعيت هاي موقت پيمانكاران و صدور دستورات فني به آنها به منظــور رعايــت مشخصــات فنــي  - ٢

  پيش بيني شده در قراردادها با توجه به ضوابط . 

رسيدگي و شركت در تنظيم صورت كاركردهاي قطعي پيمانكاران طرف قرارداد و اقدام در مورد تسويه حساب با آنهــا  - ٣

  طبق ضوابط . 

  اظهار نظر در مورد آماده بودن عمليات مورد پيمان ها جهت تشكيل كميسيون هاي تحويل موقت و قطعي .  - ۴

  تهيه مقدمات تشكيل كميسيون هاي تحويل موقت و قطعي راهها و بهسازي راه و شركت در آنها . - ۵

  نظارت بر كار مهندسان مشاور و همكاري با آنها . - ۶

  رسيدگي و تأييد صورت حق الزحمه مهندسان مشاور .  - ٧
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اظهار نظر در تهيه و تغيير فهرست بهاي واحد عمليات راهسازي و ضــرائب منطقــه اي اســتان مربوطــه و شــركت در  - ٨

  كميسيون هاي ذيربط زير نظر مديريت ساخت و توسعه راهها . 

  مطالعه و پيشنهاد واريانت هاي اصلاحي و تهيه فهرست تغيير مقادير كار در قراردادهاي دردست اجرا .  - ٩

  تهيه گزارش هاي فصلي از عمليات اجرائي در بخش راه ها .  - ١٠

  مطالعه و پيشنهاد طرح هاي استاني مربوط .   - ١١

انجام مطالعات اوليه و تهيه نقشه هاي مقدماتي و انجام محاسبات فني نقشه هاي  قطعي و اجرايي  بــراي پلهــا و  - ١٢

  گذرگاه ها و ساير ابنيه فني و بررسي تعميرات و تعريض پل ها و ابنيه فني .

  تهيه طرح روسازي راه ها و مشخصات زيــر ســازي و مشخصــات فنــي راه هــا براســاس نتــايج آزمايشــگاهي و  - ١٣

 خاك شناسي و ساير مطالعات لازم .

 انجام مراحل مختلف و شناسائي و مطالعه به منظور انتخاب مسير قطعي . - ١۴

  نظارت بر آزمايش هاي مربوط به طبقه بنــدي خــاك ، شــن و ماســه از نظــر مصــرف در زيــر ســازي و روســازي - ١۵

 جاده ها .  

  اداره اجراي پروژه هاي ساختماني و تأسيسات عمومي  -٤-٢

 ايجاد و بروز نگهداري بانك اطلاعاتي ساختمانها وتأسيسات دولتي وعمومي موجود در استان. - ١

نظارت بر چگونگي اجراي طرحها و پروژه هاي ملي واستاني محوله به اســتان توســط پيمانكــاران و حصــول اطمينــان  - ٢

 معيارهاو ضوابط تدوين شده در طراحي آنها به منظور دستيابي به اجراي مطلوب طرحها وپروژه ها.ازرعايت

انجام بررسيهاي كارشناسي در مورد تقاضاهاي دستگاههاي دولتي و عمومي جهت تخريــب ســاختمانها و تأسيســات  - ٣

 دولتي و عمومي.

 اداري، تخصصي و عمومي.ساختمانهاي  به استاندولتي  سازمانهاي مستمرنيازهايبررسي  - ۴

بررسي و ارائه پيشنهادات لازم براي تهيه برنامه هاي ميان مدت و كوتاه مــدت در راســتاي الگوســازي ســاختمانها و  - ۵

  و عمومي براساس نيازمنديهاي اقليم و منطقه . تأسيسات دولتي

بررسي و تحليل شاخص ها جهت توزيع اعتبارات فصول و برنامه هاي احداث ساختمانها و تأسيسات دولتي و عمــومي  - ۶

  استان .

 و عمومي استاني و ملي و ارائه گزارش به مدير كل استان.نظارت عاليه و موردي برساخت و سازهاي دولتي  - ٧

 انتخاب ناظرين پروژه ها طبق مقررات و تائيد كاركرد آنها . - ٨

 پيش بيني و برآورد اعتبارات مورد نياز براي انجام پروژه ها بر اساس فرمهاي مربوطه . - ٩

 رسيدگي به صورت وضعيت ها و صدور دستور پرداخت . - ١٠

 شركت در كميسيونهاي تحويل موقت و قطعي . - ١١
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 بازديد دوره اي از پروژه هاي دولتي و عمومي . - ١٢

 تهيه گزارشهاي مستمر از نحوه عملكرد و پيشرفت پروژه ها و ارائه آن به مقامات ذيربط . - ١٣

  

  معاونت  شهرسازي و معماري -٣

و مقررات شهرسازي و معماري (مصوبات شورايعالي شهرسازي و معماري ايــران)، و نظارت بر اجراي ضوابط  راهبري   - ١

 قوانين مربوطه و طرحهاي شهرسازي و معماري، عمران شهري و طرحهاي شهري .

راهبري و نظارت بر تهيه و اجراي طرحهاي توسعه و عمران (جامع) ناحيه ، مجموعه هــاي شــهري و جــامع شــهري،  - ٢

  طرحهاي تفصيلي، طرحهاي معماري و طراحي شهري ، طرحهاي ويژه ، شهرك ها و شهرهاي جديد. 

راهبري و نظارت بر اجراي آئين نامه هاي مربوط به نحوه بررسي و تصويب طرحهاي توسعه عمران محلي و ناحيه اي ،  - ٣

كشور و همچنــين اســتفاده از اراضــي و احــداث بنــا و تأسيســات در خــارج اي وملي مقررات شهرسازي و معماريمنطقه

  ازمحدوده قانوني و حريم شهرها.

  دراستان.  ٥راهبري دبيرخانه هاي كميسيونهاي تخصصي مسكن و شهرسازي وكميسيون ماده  - ۴

 راهبري و نظارت برطرحهاي مطالعاتي وتحقيقاتي در سطوح محلي . - ۵

هاي نظارت برتنظيم قرارداد با مهندسين مشاور به منظور تهيه طرحهاي توســعه و عمــران (جــامع) ناحيــه، مجموعــه - ۶

  شهري و جامع شهر، تفصيلي، طرحهاي ويژه ، طراحي شهري و معماري و طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي . 

  هاي موضوعه .شركت در كميسيونها ،كميته ها ، شوراهاي مربوطه حسب قوانين وآئين نامه - ٧

  راهبري و نظارت بر تهيه و تنظيم برنامه هاي ميان مــدت و كوتــاه مــدت واحــدهاي تابعــه و ارزيــابي ميــزان تحقــق - ٨

  برنامه هاي مذكور . 

  همكاري و هماهنگي با ساير دستگاههاي ذيربط استاني در راستاي وظائف مرتبط با بخش شهرسازي و معماري . - ٩

  راهبري و نظارت بركليه امور مربوط به بخش شهرسازي و معماري دراستان . - ١٠

ضــوابط و  نه تهيه و تنظيم لوايح و قوانين ،همكاري و مشاركت با معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي در زمي - ١١

 معيارها و استانداردهاي شهرسازي و اجراي سايرامور محوله.

 

  معماري بافت هاي واجد ارزش و طرحهاي بازآفريني اداره  -١-٣

  شناسايي و معرفي بســترهاي مناســب جهــت طراحــي و اجــراي پــروژه هــاي الگــو در بافتهــاي هــدف و تعريــف و  - ١

  راهبري و هدايت.  راه اندازي كميته

هاي به عنوان بازوي تخصصي درجهت هم انديشي و راهبري سياست هــا و برنامــه تشكيل كميسيون سياست گذاري - ٢

 . هاي غيررسميها و محلات هدف بهسازي و نوسازي و ساماندهي و توانمندسازي سكونتگاهبازآفريني محدوده
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ـ ايراني اسلاميتشكيل و اداره كميسيونهاي باز آفريني شهري به منظور تعيين اصول و ارزشهاي معماري و شهرسازي  - ٣

  هاي مرتبط .هاي تخصصي و مشورتي در زمينهو همچنين تشكيل كميته

برنامه ريزي جهت شناسايي و مستند سازي بافت هاي واجد ارزش تاريخي و استخراج آموزه هــاي كــاربردي جهــت  - ٤

 تداوم هويت تاريخي شهر در بافت هاي شهري معاصر با رعايت ضوابط و مقررات مربوطه.

  ، يبرنامه ريــزي جهــت صــيانت و حفاظــت از بافــت هــاي تــاريخي در تهيــه طــرح هــاي توســعه و عمــران شــهر - ٥

 پروژه هاي طراحي فضاي شهري و معماري با رعايت ضوابط و مقررات مربوطه.

نظارت بر تهيه پروژه هاي طراحي فضاي شهري و معماري در بافت هاي تاريخي متناسب با هويت تاريخي بافــت و  - ٦

 رعايت حقوق ساكنين با رعايت ضوابط و مقررات مربوطه.

كيد بر حفــظ هويــت تــاريخي اي بافت هاي تاريخي و معاصر با تأبرنامه ريزي جهت حذف عوامل مخل در تعامل پوي - ٧

 شهر با رعايت ضوابط و مقررات مربوطه.

نظارت بر تهيه طرح هاي بهسازي ، نوسازي و بازسازي و مرمت بافت هاي شهري و طرح هاي آماده سازي كه واجد  - ٨

 .ارزش خاص تاريخي يا طراحي شهري باشند با رعايت ضوابط و مقررات مربوطه

  ايراني (بومي ) –ترويج ،تقويت وارتقاء اصول وارزشهاي معماري وشهرسازي اسلامي  - ٩

  ها،آئــين نامــه  ،نظارت بر اجراي پروژه هاي طراحــي فضــاي شــهري از حيــث رعايــت قــوانين و مقــررات مصــوب - ١٠

  اسلامي (بومي). –دستورالعمل هاي مربوطه و ضوابط ومقررات سيما ومنظرشهري ورعايت اصول شهرسازي ايراني  

تشكيل كميسيونهاي معماري و طراحي شهري به منظور بررسي و كنترل اصول و ارزشــهاي معمــاري و شهرســازي  - ١١

ايراني (بومي) در طرحهاي معماري ، طراحي شهري و طرح هاي ويژه استان ، براساس ضــوابط و مقــررات   _ اسلامي  

 مربوطه كه به تصويب مراجع ذيربط رسيده باشد و ارسال صورتجلسات به دفتر ستادي ذيربط. 

 بررسي وتائيد نقشه هاي معماري تهيه شده در حوزه هاي مختلف اداره كل . - ١٢

 تهيه الگوهاي مناسب مسكن بومي. - ١٣

 - نظارت بر حسن اجراي كليه ضوابط و مقررات شهرسازي و معماري بويژه ضوابط  عبور و مرور افراد معلول جسمي   - ١٤

  حركتي و الگوسازي طرحهاي ياد شده با همكاري مديريت شهري و سازمانهاي ذيربط محلي . 

تنظيم قراردادها و شرح خدمات به منظور تهيه طرحهاي طراحي شهري ومعماري و همچنين طرحهــاي مطالعــاتي و  - ١٥

 تحقيقاتي.

  تشكيل منظم جلسات كميته ســيما ومنظــر شــهري و ارســال صورتجلســات بــه دفتــر معمــاري وطراحــي شــهري  - ١٦

 معاونت شهرسازي ومعماري حوزه ستادي.
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شركت در كميته ها ، كميسيون ها و شوراهايي كه در قوانين و آئين نامه هاي مختلف تعيــين گرديــده اســت و ارائــه  - ١٧

  گزارش به مراجع ذيربط. 

 آنها  پيشنهاد  ومطالعه و بررسي زمينه ها وعناوين طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي در سطوح محلي ، منطقه اي و ملي   - ١٨

  .شهرسازي و معماري  معاونتحوزه  وبه شوراي برنامه ريزي استان 

انجام امور دبيرخانه اي برگزاري مسابقات معماري وطراحي شهري ، نمايشگاهها و همايشهاي مرتبط بــا معمــاري و  - ١٩

  طراحي شهري بر اساس ضوابط و مقررات مربوطه با هماهنگي ستاد وزارتخانه . 

تهيه و تنظيم برنامه هاي پنجساله و سالانه باتوجه به سياستهاي مدون معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي و  - ٢٠

 تلاش جهت تحقق برنامه هاي مذكور به منظور بالا بردن كيفيت و كميت كار در برنامه ارزيابي عملكرد.

همكاري و هماهنگي با شركت عمران شهر جديد واقع در منطقه در زمينه تهيه طرحها و مبادله اطلاعات لازم و ارائــه  - ٢١

 گزارشهاي فني لازم به مدير كل .

 شهرسازي و معماري مرتبط با وظايف . معاونتهماهنگي و همكاري با پايگاه اطلاعات جغرافيايي  - ٢٢

 تدوين وارسال گزارشهاي سالانه به معاونت شهرسازي ومعماري حوزه ستادي. - ٢٣

هاي لازم با سازمانهاي مسئول ذيربط در جهت تهيه طرحهاي آمايش استان و توســعه و عمــران در انجام هماهنگي - ٢٤

 هاي مصوب شوراي عالي شهرسازي و معماري ايران .راستاي سياست

هاي ستاد وزارتخانه در خصوص تبديل روستا به شهر و يا تغيير و اصلاح در تقسيمات اعلام نظر نسبت به درخواست - ٢٥

 كشوري.

 هاي توسعه و عمران نظارت بر تهيه و بررسي كليه طرح - ٢٦

بــه   ٥هاي اساسي تصميمات كميســيونهاي مــاده  هاي توسعه شهري به منظور تشخيص مغايرتتعيين اساس طرح - ٢٧

 ها و در صورت لزوم اعلام به دبيرخانه شوراي عالي شهرسازي ومعماري ايران.هنگام تهيه طرح

هــاي شــهري و روســتايي ها و حريمريزي، نظارت و كنترل بر نحوه استفاده بهينه از اراضي واقع در محــدودهبرنامه  - ٢٨

 حسب ضوابط و مقررات مربوط.

هاي بخش زمين، نظارت و كنترل بر نحوه اجراي آنها هماهنگ با ضوابط و مقررات اجرايي نمودن راهبردها و سياست - ٢٩

 شهرسازي و طرحهاي توسعه و عمران كشور.

همكاري با استانداري و بنياد مسكن انقلاب اسلامي در زمينه تشخيص شهرها و روستاهاي نيازمند طرحهــاي هــادي  - ٣٠

 شهري و روستايي و همكاري در بررسي و تصويب آنها. 

 عالي شهرسازي و معماري ايران بنابر وظايف مرتبط.شركت در جلسات كميته فني شوراي - ٣١
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  اداره نظارت بر طرحهاي توسعه و عمران-٢-٣

مقررات شهرسازي ومعماري (مصوبات شــورايعالي شهرســازي و معمــاري ايــران)،  كنترل و نظارت براجراي ضوابط و - ١

قوانين مربوطه و طرحهاي شهرسازي و معماري و عمران شهري كه اجراي ضوابط و مقررات مزبور در مــورد آنهــا الزامــي 

 است. 

هاي شــهري، اي، مجموعههاي توسعه و عمران(جامع و تفصيلي)شهري، ناحيهنظارت بر تهيه، اجراء و بروز آوري طرح - ٢

 عالي شهرسازي و معماري ايران.  هاي ويژه طبق مصوبات شورايها و طرحشهرها و شهرك

  نظارت بر اجراي مراحل مختلف طرحهاي تفصيلي شهري توسط شهرداريها و ساير سازمانهاي ذيربط .  - ٣

  معيارها و ضوابط شهرسازي ومعماري. ازحيث رعايت خصوصي ومعماري بخش شهرسازي نظارت برفعاليتهاي - ۴

نظارت بر اجراي طرحهاي توسعه و عمران (جامع) ناحيه ، مجموعه هاي شهري و جــامع شــهري ، طرحهــاي ويــژه ،  - ۵

  طرحهاي عمران شهري و شهرهاي جديد در راستاي اهداف طرحهاي بالا دست .

نظارت بر حسن اجراي آئين نامه مربوط به استفاده از اراضي و احداث بنا و تاسيسات در خــارج از محــدوده قــانوني و  - ۶

 توسط شورايعالي شهرسازي و معماري ايران  ١٣٥٦و دستورالعمل مربوطه سال  ١٣٥٥حريم شهرها مصوب سال 

نظارت بر روند پاسخ به استعلامها در طول تهيه طرحهاي توسعه و عمران (جامع) ناحيه ، مجموعه هاي شهري و جامع  - ٧

  شهر، طرحهاي ويژه و تفصيلي شهرها و غيره .

  نظارت بر برنامه ريزي و عمران اراضي در زمينه استفاده بهينه از زمين حسب قوانين، ضوابط و مقررات موضوعه. - ٨

  نظارت بر تهيه واجراي طرحهاي توسعه و عمران شــهرهاي جديــد ، شــهركها و تفصــيلي شــهرها و ارائــه آنهــا بــه - ٩

استانها به منظور بررســي و   ٥ريزي استان و كميسيون ماده كميسيونها ي تخصصي مسكن و شهرسازي و شوراي برنامه 

  تصويب و عنداللزوم ارسال آن به معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي .

  همكاري نزديك بادستگاه هاي برنامه ريزي و مديريت عالي استان. و مشاركت - ١٠

  همكاري دربررسي و اظهار نظر نسبت به ضوابط ، مقررات ولوايح شهرسازي ومعماري مرتبط باوظائف مديريت.  - ١١

  ارشاد و راهنمايي دستگاههاي ذي ربط در اجراي طرحهاي جامع و تفصيلي شهرها.  - ١٢

  همكاري در تنظيم قراردادها به منظور تهيه طرحهاي توســعه و عمــران (جــامع) ناحيــه ، مجموعــه هــاي شــهري و  - ١٣

  جامع شهر ، طرحهاي ويژه .  

شركت در كميته ها ، كميسيون ها و شوراهايي كه بر اساس قوانين و آئين نامه هاي مختلف و شــرح وظــايف تعيــين  - ١۴

  گرديده است. 
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يابي و تهيه طرحها و مبادلــه اطلاعــات لازم بــه   همكاري با شركت عمران شهر جديد واقع در منطقه در زمينه مكان - ١۵

  منظور تحقق طرحهاي توسعه و عمران مصوب. 

 مطالعه و بررسي زمينه ها وعناوين طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي در سطوح محلي ، منطقه اي و ملي به منظور:  - ١۶

  پيشنهاد به شوراي برنامه ريزي استان و اجراي طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي در سطح محلي .–الف 

  پيشنهاد به حوزه مديريت شهرسازي و معماري در سطح منطقه اي و ملي . - ب

  همكاري در تهيه شرح خدمات طرحهاي ويژه و مرتبط .  - ١٧

همكاري و مشاركت در تهيه و تنظيم برنامه هاي پنجساله و سالانه باتوجه به سياستهاي مدون معاونت شهرسازي و  - ١٨

  معماري حوزه ستادي و ارزيابي ميزان تحقق برنامه هاي مذكور.

 ها و تطبيق آن با قوانين و مقررات جاري .نظارت بر نحوه اجراي باغستان - ١٩

 هاي استاني .و كارگروه ٥نظارت بر نحوه اجراي مصوبات كميسيون هاي ماده  - ٢٠

اي به معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي در خصوص آمار اراضي تغييــر كــاربري يافتــه ارائه گزارشات دوره - ٢١

 ،تغييرات محدوده و حريم شهرها ، افزايش يا كاهش تراكم ، تغييرات در شبكه معابر و ساير تغييرات .

 همكاري و مشاركت با معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي در زمينه اجراي ساير وظايف محوله . - ٢٢

نظارت بر حسن انتخاب مشاور تهيه كننده طرحهاي توسعه و عمــران از طريــق تشــكيل كميتــه انتخــاب مشــاوران  - ٢٣

 هاي توسعه و عمران مرتبط با وظايف اداره كل و در صورت لزوم معرفي به وزارتخانه.طرح

 

 شهرسازي  مسكن ودبيرخانه كميسيون هاي  تخصصي  -٣ -٣

آوري نظرات و انعكاس آن به وزارت بررسي و اظهار نظر در مورد ضوابط، مقررات و لوايح شهرسازي و معماري و جمع  - ١

 متبوع. 

اي و ملي مقررات شهرسازي اي، منطقهاجراي آئين نامه نحوه بررسي و تصويب طرحهاي توسعه عمران محلي و ناحيه - ٢

  هاي  مربوطه .  ها و بخشنامههيئت وزيران) و همچنين دستورالعمل ١٢/١٠/٧٨و معماري كشور (مصوب 

  . ، تصويب و ابلاغ طرحهاي توسعه و عمران حسب مورد در سطح استاناي بررسيانجام امور دبيرخانه - ٣

  . و كميسيونهاي تخصصي مسكن و شهرسازي استان ٥اي كميسيون ماده انجام امور دبيرخانه - ۴

هاي مردمي در امــر تهيــه و اجــراي طرحهــاي معمــاري و شهرســازي از طريــق سازي و ايجاد زمينه مشاركتفرهنگ - ۵

  چاپ خبرنامه ، بولتن و بروشور. ها،ها، نمايشگاهبرگزاري همايش

هاي مربــوط و پيگيري موارد تخلف از مقررات شهرسازي و معماري براساس قوانين، مقررات، ضــوابط و دســتورالعمل - ۶

  ارائه به مبادي ذيربط.
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هاي شهري و جامع شهر ، طرحهاي و عقدقراردادهاي مربوط به طرحهاي توسعه و عمران(جامع)ناحيه، مجموعه  تنظيم - ٧

 ويژه و طرحهاي مطالعاتي و تحقيقاتي و طراحي شهري و معماري.

  همكاري در تهيه اطلاعات ، اسناد و مدارك مورد نياز مشاور بر حسب مفاد قرارداد.  - ٨

 شركت در كميته ها ، كميسيون ها و شوراهايي كه در قوانين و آئين نامه هاي مختلف تعيين گرديده است.  - ٩

و كميســيونهاي تخصصــي مســكن و   ٥مكانيزه كردن تهيه طرحهاي توسعه شــهري و مصــوبات كميســيون مــاده   - ١٠

  شهرسازي استان و اصلاحات طرحهاي تفصيلي براساس مصوبات كميسيون .

  شهرسازي و معماري و به روز آوري آنها.طرحهايفنيبايگاني واطلاعاتيپايگاهمديريت - ١١

 در اجراي وظايف.GISبهره برداري از سيستم هاي اطلاعات جغرافيايي  - ١٢

بروز نگهداشتن اطلاعات و تصميم گيريهايي كه در رابطه با عناصر كالبدي در محدوده طرحهــاي توســعه و عمــران  - ١٣

(جامع ) ناحيه، مجموعه هاي شهري ، جامع و تفصيلي شهري ، طرحهاي ويژه و شهرهاي جديــد بــه تــدريج بعمــل آورده 

  خواهد شد و انعكاس آن بر روي نقشه هاي موجود. 

تشكيل كميته انتخاب مشاور جهت تهيه طرحهاي توسعه و عمران كه از بودجه هاي عمراني استاني تأمين مي شــود  - ١۴

  براساس ضوابط و مقررات .

 همكاري و مشاركت با معاونت شهرسازي و معماري حوزه ستادي در زمينه اجراي ساير وظايف محوله                                     - ١۵

 

 اداره طرحهاي كالبدي -٣ -٤

 هاي توسعه و عمران شهري. پيگيري و تهيه طرح - ١

ها و هاي شــهري، جــامع ، تفصــيلي ، شــهرها و شــهركاي، مجموعههاي توسعه و عمران ناحيهنظارت بر اجراي طرح- ٢

  هاي ويژه.طرح

هاي لازم با سازمانهاي مسئول ذيربط در جهت تهيه طرحهاي آمــايش اســتان و توســعه و عمــران در انجام هماهنگي- ٣

  هاي مصوب شوراي عالي شهرسازي و معماري ايران .راستاي سياست

عالي شهرســازي و هاي شهري و جــامع طبــق مصــوبات شــوراياي و مجموعههاي ناحيهنظارت بر امر بروزآوري طرح- ٤

 معماري ايران.  

هاي ستاد وزارتخانه در خصوص تبديل روستا به شهر و يا تغيير و اصلاح در تقسيمات اعلام نظر نسبت به درخواستئ - ۵

 كشوري.

 هماهنگي و همكاري با پايگاه اطلاعات جغرافيايي مديريت شهرسازي و معماري مرتبط با وظايف . - ۶

هــاي توســعه و عمــران هاي ســالانه بــراي طرحهاي توسعه اقتصادي، اجتماعي و همچنين برنامهتهيه و تنظيم برنامه - ٧

 شوند.هاي توسعه و عمران كه از اعتبارات ملي تهيه ميهاي شهري ) و ساير طرحاي و مجموعه(ناحيه

 هاي توسعه و عمران (جامع و تفصيلي) شهري .نظارت بر تهيه طرح - ٨
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هاي توسعه و عمران همكاري و هماهنگي با كار گروهها ي ذيربط شوراي برنامه ريزي و توسعه استان در بررسي طرح - ٩

 عالي شهرسازي و معماري ايران.هاي شورايبه منظور تطابق با سياست

همكاري با مديريت شهرسازي و معماري در تهيه ضوابط، معيارها و اســتانداردهاي مــرتبط بــا طرحهــاي توســعه و  - ١٠

 عمران شهري و ساير مراجع براي پيشنهاد به مرجع تصويب كننده.

هاي مطالعاتي مرتبط با وظايف اداره كل به ستاد و ها و عناوين طرحمطالعه و بررسي به منظور تعيين و پيشنهاد زمينه - ١١

 شركت در جلسات مربوطه.

گروه هاي توسعه و عمران از طريق انجام بازديدهاي محلي، شركت در جلسات كارنظارت بر تهيه و بررسي كليه طرح - ١٢

تخصصي مسكن و شهرسازي، شوراي برنامه ريزي و توسعه استان و بازديد از دفاتر محلي و مركزي مهندســين مشــاور 

ها و همكاري در ارزيــابي مســتمر مهندســين مشــاور تهيــه كننــده ها به منظور بالابردن كيفيت تهيه طرحكننده طرحتهيه

 هاي توسعه شهري.طرح

 ٥هــاي اساســي تصــميمات كميســيونهاي مــاده  هاي توسعه شهري به منظور تشخيص مغايرتتعيين اساس طرح - ١٣

 ها و در صورت لزوم اعلام به دبيرخانه شوراي عالي شهرسازي ومعماري ايران.بهنگام تهيه طرح

هاي شهري و روستايي حسب ها و حريمريزي و نحوه استفاده بهينه از اراضي واقع در محدودهنظارت و كنترل برنامه  - ١۴

 ضوابط و مقررات مربوط.

هاي بخش زمين، نظارت و كنترل بر نحوه اجراي آنها هماهنگ با ضوابط و مقررات اجرايي نمودن راهبردها و سياست - ١۵

 شهرسازي و طرحهاي توسعه و عمران كشور.

نظارت بر حسن انتخاب مشاور تهيه كننده طرحهاي توسعه و عمــران از طريــق تشــكيل كميتــه انتخــاب مشــاوران  - ١۶

 هاي توسعه و عمران مرتبط با وظايف اداره كل و در صورت لزوم معرفي به وزارتخانه.طرح

همكاري با استانداري و بنياد مسكن انقلاب اسلامي در زمينه تشخيص شهرها و روستاهاي نيازمند طرحهــاي هــادي  - ١٧

 شهري و روستايي و همكاري در بررسي و تصويب آنها. 

 هاي مرتبط با مشاورين ذيصلاح. همكاري با دفاتر حوزه ستادي در زمينه تنظيم و عقد قراردادها، طرح - ١٨

 هاي مرتبط با وظايف اداره كل . هاي تخصصي و مشورتي در زمينهتشكيل كميته  - ١٩

 عالي شهرسازي و معماري ايران بنابر وظايف مرتبط.شركت در جلسات كميته فني شوراي - ٢٠

 هاي مرتبط با وظايف.ات راهنما در ارتباط با طرحانتشار كتب، مقالات، جزو - ٢١

 ها و مجامع علمي و پژوهشي .ارتباط و تبادل اطلاعات با دانشگاه - ٢٢

 هاي تخصصي.ها و كارگاهها، نمايشگاههمكاري در برگزاري همايش - ٢٣

  

  مسكن و ساختمانمعاونت  -٤

  اجراي اهداف وخط مشي هاي قانون نظام مهندسي وكنترل ساختمان .راهبري - ١
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راهبري امر ارتقاء كيفي مهندسي ساختمان در استان از طريق پيشنهاد اصلاح قوانين ، مقررات ، روشها وساختار اداري  - ٢

  واجرائي مربوطه .

راهبري اجراي برنامه هاي مرتبط با تأمين وتوسعه مسكن و ارائه راهبردهاي لازم به منظــور جلــب مشــاركت بخــش  - ٣

 تعاوني در سرمايه گذاري بخش مسكن . خصوصي و

  راهبري امور مرتبط با خانه هاي سازماني . - ٤

راهبري امرهمكاري و هماهنگي با ساير دستگاههاي ذيربط استاني در راســتاي وظــايف مــرتبط بــا بخــش مســكن و  - ٥

 ساختمان . 

  راهبري امر مديريت توليد وعرضه مسكن . - ٦

تشويق استفاده كنندگان از فن آوري هاي نوين درساخت و توليد انبوه مسكن و ساختمان ونظــارت بــر ايجــاد بانــك  - ٧

  اطلاعات مربوط به توليد كنندگان مسكن و ساختمان ، مصــالح و كالاهــاي مــرتبط بــا ســاختمان در ســطح اســتان و 

  بهره برداري از آن .

برنامه هاي ابلاغــي بــا توسعه زمين ، مسكن و ساختمان در چارچوب  اجراي سياست هاي  برنامه ريزي هاي مربوط به   - ٨

  منابع محلي موجود .لحاظ منابع تأمين شده و ساير 

و ارائــه گــزارش بــه با اولويت گروههاي كم درآمد  استان  مطالعه و نياز سنجي مسكن براي مناطق شهري و روستائي   - ٩

  .دفتر مربوطه در ستاد وزارتخانه در راستاي تدوين برنامه هاي تأمين و توسعه مسكن 

برنامه ريزي وايجاد بسترهاي لازم در جهت تأمين منابع مالي مورد نياز بخــش مســكن و توســعه شــهري از محــل  - ١٠

  . ، سيستم بانكي و جذب منابع از بازار سرمايهاعتبارات استاني

ســازي هــاي شــهري و توانمندســازي بافتهاي بهسازي، نوســازي و توانمندكنترل و نظارت بر تهيه و اجراي طرح - ١١

 هاي وزارت متبوع.هاي مصوب بالا دست و سياستهاي غير رسمي در راستاي طرحسكونت

هاي ذيــربط در رابطــه بــا اجــراي طــرح هــاي بهســازي و نوســازي محــلات ، بررسي و ايجاد هماهنگي با دستگاه - ١٢

  هاي با ارزش و يا فرسوده .ساختمان

 هاي شهري.پيگيري ارتقاء كيفيت محيط زندگي شهري با بهبود استانداردهاي شهرسازي در محدوده - ١٣

مدت، كوتاه مدت و ضوابط،  مقررات و هاي بلند مدت، ميانبررسي و ارائه پيشنهادهاي لازم در زمينه راهبردها، برنامه - ١۴

 كارآمد شهري استان به ستاد وزارت متبوع .هاي فرسوده و ناهاي لازم مرتبط با بهسازي و نوسازي بافتدستورالعمل

ها، هاي فرسوده و نا كارآمد شهري از طريق شــهرداريسازي بافتپيگيري و ترويج امر بهسازي و نوسازي و توانمند - ١۵

 ساكنين، مالكين و ساير اشخاص حقيقي و حقوقي ذيربط.
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هــا و زنــدانها، پادگان  هاي نامتناسب با زندگي امروزي شهري و انتقال صنايع مزاحم شهري،پيگيري اصلاح كاربري - ١۶

 نظاير آنها به بيرون از شهرها.

 هاي ذيربط.هاي قانوني از مردم و بخش غيردولتي توسط دستگاهپيگيري انجام حمايت - ١٧

  

  

 

  برنامه ريزي مسكن و بازآفريني شهرياداره  -١-٤

 
 وبرنامه هــاي ابلاغــي  توسعه زمين ، مسكن و ساختمان در چارچوب  اجراي سياست هاي  برنامه ريزي هاي مربوط به   - ١

  منابع محلي موجود .منابع تأمين شده و ساير 

و ارائــه گــزارش بــه با اولويت گروههاي كم درآمد  استان  مطالعه و نياز سنجي مسكن براي مناطق شهري و روستائي   - ٢

  .دفتر مربوطه در ستاد وزارتخانه در راستاي تدوين برنامه هاي تأمين و توسعه مسكن 

برنامه ريزي وايجاد بسترهاي لازم در جهت تأمين منابع مالي مورد نيــاز بخــش مســكن و توســعه شــهري از محــل  - ٣

  . ، سيستم بانكي و جذب منابع از بازار سرمايهاعتبارات استاني

در توليــد ســاخت نــوين هــاي آورياز فنكنندگان اســتفادهبرنامه ريزي و ايجاد روشهاي حمــايتي و تشــويقي بــراي  - ٤

 و ساختمان.مسكن انبوه

نظارت بر تشكيل و راه اندازي ستادهاي استاني وشهرستاني بازآفريني پايدار شــهري بــا همــاهنگي دبيــر ســتادهاي  - ۵

 مذكور.

مذاكره با نهادهاي پشتيبان به منظور ضمانت رعايت ضوابط و اصول تدوين شده در كارگروه (سازمان نظام مهندسي و  - ۶

 ...) با هماهنگي دفتر مطالعات كاربردي و امور ترويجي (در حال انجام).

مطالعــات  هاي كلان و سالانه بازآفريني پايــدار شــهري در حــوزهمديريت و هدايت امور استاني در زمينه تحقق برنامه - ٧

 كاربردي و امور ترويجي.

  هاي ترويجي به واحدهاي  زيرمجموعه در جهت تحقق برنامه جامع بازآفريني پايدار در استان.انتقال خط مشي تهيه و - ٨

  بازآفريني پايدار شهري در تشكلها در حوزه استاني. ترويج و بسط انديشه - ٩

بررسي و تدوين سياستهاي مربوطه درخصوص تهيه اسناد نقاط با ارزش شهري واقدام در جهت تهيه طرح ويــژه  - ١٠

  اي و بافتهاي فرسوده .متناسب با مختصات هويت فرهنگي ،تاريخي و طبيعي و توانمند سازي بافتهاي حاشيه

  .ايجاد هماهنگيهاي لازم بين بخشي با دستگاههاي مرتبط از قبيل انعقاد و اجراي تفاهم نامه هاي همكاري - ١١
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با حوزه ستاد وفق اسناد بالادســتي ســند     ايجاد تعامل بين ستادهاي استاني و شهرستاني بازآفريني پايدار شهري - ١٢

  ملي بازآفريني پايدار شهري ، قانون حمايت از احياء، بهسازي و نوسازي بافتهاي فرسوده و ناكارآمد شــهري ، ســند ملــي

  .توانمند سازي و ساماندهي سكونتگاههاي غيررسمي 

بستر سازي، اولويت بنــدي و نظــارت بــر تهيــه و اجــراي برنامــه هــا و طــرح هــاي توانمندســازي و ســاماندهي  - ١٣

  با هماهنگي و اقدام در جهت انتخاب و ارزيابي مشاوران ذيصلاح و عقد قرارداد با آنان.  سكونتگاههاي غيررسمي

با همكاري ستاد وزارتخانه و پيشنهاد و همكــاري در     تشكيل بانك اطلاعات محلات هدف برنامه بازآفريني شهري - ١۴

  تهيه و ارائه شاخصهاي ارزيابي عملكرد مرتبط با فعاليتهاي مربوطه .

انجام فرآيند آماده سازي پروژه هاي اجرايي توانمندسازي و ساماندهي سكونتگاههاي غيررسمي و ارجــاع پــروژه  - ١۵

 جهت انجام فراخوان مناقصه و نظارت براجرا.   هاي تائيد شده

 ريزي در جهت بكارگيري و توسعه مهندسي ارزش در پروژه ها و انجام اقدامات مرتبط با آن. برنامه - ١۶

خصوصــي و عمــومي از طريــق بكــارگيري تــوان برنامه ريزي در جهت ارتقاء ساخت و سازهاي بخشهاي مردمي،   - ١٧

 سازمانهاي مهندسي غير دولتي مرتبط و نظاير آن.

ساماندهي زيرساختهاي محلي، برنامــه هــاي توانمندســازي     پيگيري اجرايي كردن اقدامات توانمندسازي ( پروژه - ١٨

  اقتصادي و اجتماعي وبرنامه هاي ظرفيت سازي مديريت محلي)

هاي مختلف همكاري در تهيه و تنظيم برنامه هاي اجرائي كوتاه مدت ، ميان مدت و بلند مدت در جهت اجراي پروژه - ١٩

  بافتهاي فرسوده و ناكارآمد شهري.

  شركت در كميسيونها ، كميته ها و شوراهاي مربوطه حسب مورد. - ٢٠

ها و ابلاغ آن به واحدهاي عملياتي تهيه و تدوين شرح خدمات و روشهاي اجرائي ( ساخت) در ارتباط با انواع پروژه - ٢١

  مستقر در ادارات كل راه و شهرسازي استانها.

شناسايي و پيگيري و بكارگيري شيوه ها ، روش ها و نظامهاي نوين و كارآمد بروز در اجراي فرآينــد امــور اجرائــي  - ٢٢

  پروژه توسط عوامل اجرائي ذيربط و استفاده از دانش و تجربه مشاوران حقيقي و حقوقي در اين زمينه.
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ومسكن وتهيــه گزارشــها  هاي زمينجمع آوري و پردازش آمار و اطلاعات و ساير داده هاي مورد نياز مرتبط با شاخص - ١

 هاي آماري.وتحليل

گردآوري آمار و اطلاعات عملكرد درخصوص فعاليت هاي مربوط به زمين و مسكن شهري و تهيــه گــزارش و جــداول  - ٢

 آماري . 

ها شامل مجريان، پيمانكاران، سازندگان، شــركاء و نظــاير آن و نظارت بر نحوه انتخاب و ارزيابي عوامل اجرائي پروژه - ٣

 ابلاغ نتايج به عوامل ذيربط.

نظارت بر فرآيند انجام صحيح قراردادها و پيگيري و هماهنگي اجراي بموقع و با كيفيت پروژه هاي اجرائي و مشاركتي  - ٤

 مطابق نظام فني و اجرائي تعريف شده و مصوب و ساير ضوابط و مقررات مربوطه.

نظارت بر ساماندهي و بسترسازي و حمايت هاي بخش دولتي و غيردولتي از ساخت و ساز مردمــي در محــدوده هــاي  - ٥

  مورد عمل اداره كل و برنامه ريزي در جهت توسعه و بهره برداري از حمايت هاي مزبور.

هاي جــامع و نظارت بر اجراي مراحل مختلف ساخت و ساز مردمي در محدوده بافتهاي فرسوده شهري بر اساس طرح - ٦

  تفصيلي شهر با همكاري شهرداري ها و ساير دستگاههاي ذيربط.

نظارت و رسيدگي بر نحوه پيشرفت پروژه هاي اجرائي و مشاركتي و انجام اقدامات موثر به منظور جلــوگيري از بــروز  - ٧

  گردد وفق شرايط حاكم بر قرارداد.هاي يادشده مياختلافات و تأخيراتي كه منجر به تعويق اتمام پروژه

تهيه و تدوين نظام اجرايي شامل استانداردها ،آئين نامه ها ، گردش كارها و شيوه نامه ها در اقدامات مرتبط با فرآينــد  - ٨

  امور اجرايي.

نظارت عاليه بر پروژه هاي اجرايي و مشاركتي و راه اندازي سيستم كنترل پروژه و همچنين مستندسازي و جمع آوري و  - ٩

 بروز رساني اطلاعات پروژه هاي شركت.

م در زمينه برنامه هاي ميان مدت وكوتاه مدت در راستاي الگوسازي ساختمانهاي ارائه پيشنهادهاي لازبررسي و - ١٠

 .به دفتر مربوطه در ستاد وزارتخانه  مسكوني براساس نيازمنديهاي اقليم ومنطقه

و منابع مربوط به برنامه هاي تأمين و توسعه زمــين و اعتبارات  و مديريت  بررسي وتحليل شاخص ها جهت توزيع   - ١١

  . مسكن و ارائه گزارش عملكرد به دفتر مربوطه در ستاد وزارتخانه

 نيازســنجي و در اســتان وو نيروي انساني شاغل در اين بخش بررسي عرضه و تقاضاي مصالح مصرفي ساختمان  - ١٢

 برنامه ريزي هاي لازم در اين خصوص.
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هــاي اي در حوزه بازآفريني پايدار شهري و مرتبط با وظايف محوله در قالــب طرحانجام مطالعات كاربردي و توسعه - ١٣

 مستندسازي و ارزيابي اقدامات و تغييرات و تحولات مربوط به اين حوزه.   پژوهشي،

آوريهاي نوين در معمــاري و طراحــي هاي مختلف معماري سنتي و ملي و همچنين فنمطالعه و تحقيق در زمينه سبك - ١۴

 شهري و بررسي امكان استفاده از آنها در معماري و شهرسازي اسلامي ـ ايراني (بومي ) .

طرحهاي بازآفريني شهري با انجام بازديدهاي محلي به منظــور بــالا بــردن كيفيــت تهيــه طرحهــا و   مطالعه و تهيه - ١۵

 همكاري در ارزيابي مستمر طرحها.

 مطالعه و بررسي به منظور تعيين و پيشنهاد زمينه ها و عناوين طرحهاي مطالعاتي مرتبط در جلسات نظارتي. - ١۶

و تبادل اطلاعات بادانشگاهها و مجامع علمي و پژوهشي ،تخصصي ،صنفي به منظور هماهنگي واستفاده بهينــه ارتباط - ١٧

 ايراني. - از دانش وتجربيات موجود در زمينه بازيابي هويت اسلامي 

 ايراني و طراحي شهري . -  نظارت بر امر آسيب شناسي و ارائه راهكارها در تحقق  معماري اسلامي - ١٨

 ترويجي.  مطالعات كاربردي و امور ها و راهبردها در جهت تحقق برنامه بازآفريني پايدار و در حوزهايده  ارائه - ١٩

هاي قديمي و جديــد در ســطح اســتان، هماهنگي و اجراي طرحهاي تخصصي معماري و طراحي شهري در بافت - ٢٠

هاي عمراني اعــم از ســاختمانهاي دولتــي و عمــومي و هاي ساختماني ، پروژهطرحهاي جزييات شهري ، مجموعه

  سازي مسكن.هاي انبوه پروژه
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همكاري و نظارت بر برگزاري انتخابات هيأت مديره اداره كــل نظــام مهندســي ســاختمان و كــانون كاردانهــاي فنــي  - ١

  اي موضوع قانون و شركت در مجمع عمومي آنها.ساختمان استان و ساير تشكلهاي حرفه

بررسي عملكرد اداره كل نظام مهندسي ساختمان و كانون كاردانهاي فني استان و گزارش هيأت عمومي اداره كل نظام  - ٢

  مهندسي استان جهت ارائه به مراجع ذيربط . 

بررسي مدارك، تأييد و صدور پروانه اشتغال به كار اشخاص حقيقي و حقوقي مهندسي ، كــارداني و تجربــي در ســطح  - ٣

 استان و كنترل موردي پروانه هاي صادره مذكور .

جمع آوري، بررسي و انعكاس آمار و اطلاعات دوره اي و سالانه مربوط به چگونگي رعايت مقــررات ملــي ســاختمان و  - ۴

  ضوابط شهرسازي در محدوده عملياتي اداره كل استان به مراجع ذي ربط .

هماهنگي با هيأت نظارت بر صنوف كارهاي ساختماني استان و همكاري با اداره كل فنــي و حرفــه اي اســتان در مــورد  - ۵

  صدور كارت مهارت فني كارگران ماهر و نيمه ماهر .

همكاري در برگزاري مسابقات حرفه اي و آزمون هاي تخصصي مهندسين ، كاردانهاي فني، آموزش تكميلي و معماران  - ۶

  تجربي استان .

نظارت بر اقدامات ترويجي در زمينه ارتقاء كيفي ساختمان ، خدمات مهندسي ، استفاده از كنترل كيفي ، افزايش سطح  - ٧

 دانش حرفه اي و صنعتي كردن توليد ساختمان در سطح استان .

 ترويج و بهينه سازي روشهاي مربوط به صنعتي شدن امر ساختمان سازي . - ٨

  برنامه ريزي به منظور توسعه استفاده از فن آوري هاي نوين ساخت در ساختمان سازي . - ٩

همكاري در برنامه ريزي و برگزاري دوره هاي آموزشي ، بازآموزي و آموزشهاي تكميلي براي مهندسين ، كاردانهــاي  - ١٠

  فني و معماران تجربي استان .

اي و شــركتهاي نظارت بر عملكرد سازمانهاي مهندسي،كانون كاردانهاي فني ساختمان اســتان  و تشــكلهاي حرفــه - ١١

شاغل در بخش ساختمان و ارائه كمك هاي فني و راهنمايي به مؤسساتي كه در زمينه ايجاد و احداث واحدهاي ساختماني 

 و ابنيه فعاليت دارند. 

برنامه ريزي و فراهم آوردن زمينه اجراي اهداف و خط مشي هاي قانون نظام مهندسي و كنترل ســاختمان و تــرويج  - ١٢

مقررات ملي ساختمان و نظارت عاليه بر عملكرد سازمانهاي عهده دار كنترل و اجراي مقــررات ملــي ســاختمان و ضــوابط 

  ومعماري و عنداللزوم ارائه پيشنهادات درخصوص تغيير مقررات مذكور متناسب با شرايط ويژه استان.شهرسازي

ــوابط  - ١٣ ــي ســاختمان و ض ــررات مل ــت مق ــاظ چگــونگي رعاي ــاخت و ســازها از لح ــوردي س ــه اي و م ــرل نمون كنت

  ومعماري و نحوه ارائه خدمات مهندسي و تنظيم گزارشات مربوطه جهت اقدامات بعدي .شهرسازي

  پيگيري و نظارت برصدور شناسنامه فني و ملكي ساختمان و انجام امور مربوط به كميته كنترل ساختمان . - ١۴
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اهتمام در جهت مورد استفاده قراردادن فهرستهاي بــازبيني ضــوابط و روشــهاي كنتــرل ســاختمان و تهيــه و ارائــه  - ١۵

  گزارشهاي فني لازم بطور مستمر به مدير كل استان.

اخذ گزارشهاي موردي و دوره اي از شهرداريهاي استان و ساير مراجع ذيربط و مراقبت بر ارسال به هنگام آنهــا بــه  - ١۶

 حوزه ستادي وزارتخانه جهت انجام بررسيها و اقدامات بعدي.

و بررسي شكايات واصله از اشخاص و مؤسسات درخصوص عدم رعايت مقررات ملي ساختمان و ضوابط شهرسازي - ١٧

 معماري و انجام بازديدهاي محلي لازم ، تهيه گزارش و اقدام تا حصول نتيجه .

اي و سالانه مربوط به چگونگي رعايت مقــررات ملــي ســاختمان و و انعكاس آمارو اطلاعات دورهجمع آوري، بررسي - ١٨

  و معماري در محدوده عملياتي اداره كل استان به مراجع ذيربط .ضوابط شهرسازي

هاي سالانه كنترل ساختمان در محدوده عملياتي اداره كل استان با همكاري اداره كــل نظــام مهندســي تهيه گزارش - ١٩

  ساختمان استان و ساير مراجع .

 توزيع جزوات راهنما، مقاله ها و پيامدهاي ترويجي در زمينه ساختمان در سطح استان. - ٢٠

 شود.همكاري در برگزاري گردهمايي ها و سمينارهايي كه از طرف ستاد وزارتخانه برنامه ريزي و ابلاغ مي - ٢١

  
 

  املاك و حقوقي عاونتم -٥

  و هدايت واحدهاي تحت سرپرستي در اجراي وظايف محوله . مديريت راهبري برنامه هاي حوزه - ١

شود اراضي كه به متقاضيان واگذار مي  آورد قيمت اراضي مورد خريداري و تملك شده و همچنينوبرراهبري امر ارزيابي - ٢

 آئين نامه اجرائي مربوطه .بر اساس قانون و

فعاليتها و اقدامات واحدهاي تحــت جمع آوري آمار و اطلاعات و ساير داده هاي مورد نياز جهت برنامه ريزي  كنترل امر - ٣

 .مدير كل استانسرپرستي و ارائه نتايج به 

 ايجاد وبروز رساني بانك اطلاعات زمين در استان.نظارت بر - ۴

برقراري ارتباط با واحدهاي مختلف استان به منظور كسب اطلاع از فعاليتهاي آنان در رابطه با زمين و امكانات واگذاري  - ۵

 آن و همچنين كسب آمار و اطلاعات در خصوص فعاليتهاي انجام شده بر روي زمينهاي شهري در سطح استان .

 نظارت بر امر حفاظت از اراضي در سطح استان. - ۶

 و امكان سنجي اراضي و تحويل زمين .نظارت بر امر شناسائي ، انتخاب زمين مناسب براي پروژه ها  - ٧

 استان . مدير كل منعقده و ارائه گزارش به جلساتها و كميتهشركت در  - ٨

مــدير كــل قائم مقام وزيــر وتهيه برنامه هاي اجرائي مديريت و گزارش پيشرفت كارها در قالب برنامه هاي مصوب به  - ٩

 .استان

 قانون زمين شهري.١٢امور دبيرخانه كميسيون تشخيص موضوع ماده  راهبري - ١٠
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 . راهبري امرارزيابي عرصه و اعيان مستحدثات واقع در مسير راهها و پرداخت بهاي آنها - ١١

 

  و حفاظت از اراضيبانك زمين  ،املاك   اداره -١-٥

 شناسايي اراضي شهري مشمول قانون جهت خريداري و تملك . - ١

 شناسايي اراضي ملكي قطعي اداره كل . - ٢

 استخراج مشخصات املاك و اراضي شناسايي شده . - ٣

 استعلام وضعيت ثبتي پلاكهاي شناسايي شده و تهيه نقشه هاي آنها . - ۴

به دولت و درج اطلاعات آن در بانك زمين و دفــاتر اخذ اسناد مالكيت اراضي و املاك متعلق  انجام اقدامات لازم جهت   - ۵

 مالي .

 انجام اقدامات لازم جهت خريد يا تملك اراضي شناسائي شده و اخذ سند مالكيت اراضي مذكور . - ۶

 انجام اقدامات لازم جهت ثبت اراضي تفكيك شده و رفع نواقص مشخصات املاك . - ٧

 انجام اقدامات لازم جهت ثبت املاك تملك شده در دفاتر مربوط . - ٨

 تهيه استعلامات ثبتي مورد نياز و پاسخ به سؤالات و رفع اشكالات ثبتي مربوط به اراضي مورد نظر . - ٩

 .و ساختمانمسكن  مديريت اعلام مشخصات كامل اراضي كه به مالكيت دولت در آمده به حوزه - ١٠

 .ذيربط مديريتلازم پيرامون مشخصات اراضي ثبت شده به نام دولت و ارائه آن به حوزه  بررسي و تهيه گزارش - ١١

 تا حصول نتيجه .اسناد و املاك پي گيري صدور سند مالكيت به نام دولت از اداره ثبت  - ١٢

 .دستگاههاي مشمولپي گيري امور مربوط به اراضي مشمول قانون زمين شهري  - ١٣

وابلاغ نظريه كميسيون ديربط به مراجع مربوطه جهت تثبيــت مالكيــت   ١٢پيگيري امور صدور احكام كميسيون ماده   - ١۴

 اراضي دولت .

 در شهرهاي استان.اداره كل چوب برنامه مصوب راجراي برنامه عملياتي براي تهيه زمين مورد نياز در چا - ١۵

 شريفات ثبتي مورد نياز املاك ملكي.تافراز ،تجميع، تفكيك وانجام ساير  - ١۶

 .تشخيص وتعيين قيمت وپيگيري تامين اعتبار وپرداخت بهاي املاك مورد خريداري - ١٧

 .تعامل وهمكاري ومكاتبه با سازمانهاي بازرسي ونظارتي در بخش مربوط به املاك - ١٨

 .طبقه بندي وبايگاني اسناد ومدارك املاك دولتي ومستندات مربوطه - ١٩

 پاسخ به استعلامات ادارات ذيربط شامل دارايي ،ثبت اسناد واملاك ،شهرداري ها ،دفاتر اسناد رسمي و ... - ٢٠

 وخريد توافقي .اداره كل تجميع وتفكيك اراضي تملكي وتمليكي  - ٢١

 .بروز رساني سيستم اطلاعات و و ورود اطلاعات "ج"انجام امور مرتبط با استعلام فرم  - ٢٢

 .١٢موضوع در كميسيون ماده تشخيص نوعيت زمين با طرح  - ٢٣
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 ايجاد بانك اطلاعات زمين استان. تهيه و - ٢۴

 تهيه آلبومهاي موقعيت املاك واراضي ملكي دولت. - ٢۵

 موارد به اداره املاك و بانك زمين جهت تشخيص نوعيت .انجام اقدامات لازم نسبت به انعكاس  - ٢۶

 استخراج و تعيين زمينهايي كه نياز به حفاظت دارند .  - ٢٧

 انتشار آگهي فراخوان به منظور انتخاب موسسه حقوقي ذيربط جهت حفاظت. - ٢٨

 انتخاب مؤسسه واجد صلاحيت به منظور عقد قرارداد حفاظت و نگهداري از اراضي و تحويل املاك به طرف قرارداد. - ٢٩

 مين اعتبار نگهداري از اراضي.تأ - ٣٠

 عملكرد پيمانكار حفاظت و نگهداري از اراضي .نظارت بر نحوه  - ٣١

 بررسي و تعيين تكليف اراضي غير قابل نگهداري و معرفي آنها به منظور فروش و يا واگذاري . - ٣٢

د اراضي تصرف شده و معرفــي اراضــي همكاري و هماهنگي با محاكم قضائي و شوراي حفظ حقوق بيت المال در مور - ٣٣

 مذكور و يا متصرفين به اداره حقوقي ، واگذاري و رفع تصرفات جهت انجام اقدامات لازم .

 پيگيري وانجام ساير امور مربوط به حفاظت ونگهداري از اراضي. - ٣۴

 

  و دعاوي  حقوقي امور  اداره  -٢-٥

طرح و تعقيب كليه دعاوي عليه اشخاص و پاسخ به دعاوي مربوط در محدوده استان و تبــادل لــوايح و دفــاع لازم در  - ١

 مراحل مختلف رسيدگي در مراجع مختلف حسب قوانين موضوعه . 

دعاوي و ارجاع كار به آنها ، تهيه اظهار نامه و اخطاريه به اشخاص اعــم از حقيقــي و حقــوقي از   ،كار وكلاتنظيم برنامه - ٢

 در موارد ضروري و پاسخگوئي به آنها . طرف مدير كل استان

 بررسي و اظهارنظر و پاسخگوئي نسبت به استعلامات حقوقي واصله از سايرواحدهاي اداره كل و استان . - ٣

پاسخگويي به شكايات ابلاغي از سوي بازرسي كل كشور وتنظيم لوايح دفاعيه موارد ارسالي از سوي ديوان محاسبات  - ۴

 كشور .

 پيگيري اجرايي دادنامه هاي صادره له اداره كل در مراجع اجراي احكام استان وشهرهاي مربوطه . - ۵

رسيدگي و اظهار نظرنسبت به دعاوي اشخاص اعم از حقيقي و حقوقي طرف قرارداد و پيگيــري حقــوقي وقضــايي در  - ۶

 وصول مطالبات ريالي وايفاي تعهدات معوقه آنها در مقابل اداره كل .

 انجام امور مربوط به پيش فروش واحدهاي مسكوني. - ٧

 واحدهاي مسكوني . اقساطي اراضي و انجام امور مربوط به فروش نقدي و - ٨

 انجام تشريفات برگزاري مزايده با رعايت قوانين ومقررات ذيربط با همكاري ساير بخشهاي مرتبط. - ٩
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واحدهاي ساخته شده از طريق كارشناس رسمي دادگستري يا  در خواست ارجاع امركارشناسي تعيين قيمت اراضي و - ١٠

 .و كنترل ساختمان قانون نظام مهندسي

 تهيه مشخصات كليه اراضي واگذاريا فروخته شده و اعلام آن به اداره املاك و بانك زمين . - ١١

 انجام اقدامات لازم به منظور ثبت املاك واگذار يا فروخته شده در دفاتر مربوطه . - ١٢

 بازرسي موارد تصرفات غير قانوني در اراضي در اختيار اداره كل وانجام اقدامات اوليه جهت رفع تصرف . - ١٣

 پيگيري خلع يد ورفع تصرف از اراضي واملاك مورد تصرف غير قانوني وغير مجاز اشخاص حقيقي و حقوقي  - ١۴

 .اجراي تعهدات مالي به نفع اداره كل در مراجع قانوني ، ثبتي و اداري و وصول وجوه مربوط و واريز به حساب خزانه - ١۵

ارزيابي عرصه و عيان مستحدثات و تاسيساتي كه در اجراي برنامه هاي عمراني كشور در زمينه ايجاد راه تخريــب و  - ١۶

 .د نتصرف  مي گرد

بررسي سوابق و مدارك اراضي و املاك متصرفي اعم از خريداري شده ، واگذار شده يا اهدايي و ترتيب صدور اسناد  - ١٧

 مالكيت و ارسال اسناد به اداره كل اموال دولتي .

 تهيه گزارش عملكرد ادواري جهت اطلاع  مسئولين ذيربط. - ١٨

   اداره واگذاري  -٣-٥

كه اداره كل در مقام انعقاد آنها مي باشد و تنظيم آنهــا پــس از بررسي و اظهار نظر حقوقي نسبت به مفاد قراردادهائي - ١

  تائيد مسئولان ذيربط .

اخذ ضمانت نامه شركت در مناقصه و حسن انجام تعهدات طرف قرارداد و تهيه دستور ضبط ضمانت نامه مســتنكف از  - ٢

 قرارداد و تهيه دستورآزاد كردن ضمانت نامه طرف قرارداد در حدود اختيارات تفويض شده .

 انجام كليه امور مربوط به واگذاري زمين در اجراي قوانين موضوعه و سياستهاي ابلاغي از سوي وزارت متبوع اعم از: - ٣

  تهيه و انتشار آگهي براي ارائه اراضي جهت واگذاري- 

 به پرسشنامه هاي تكميل شده تهيه و توزيع پرسشنامه هاي لازم جهت واگذاري و فروش زمين و رسيدگي  - 

هاي قبلي وپاسخگويي به اســتعلامات امور مربوط به ارزيابي وقيمت گذاري اراضي ،تعيين تكليف امور مربوط به واگذاري- 

 مرتبط با آن . 

 پاسخگويي به اشخاص حقيقي وحقوقي مرتبط با واگذاري اراضي .- 

 بررسي شرايط مالكين به منظور واگذاري حدنصاب مقرر در قانون ومالكيني كه زمين آنان موات تشخيص شده است .- 

  

 معاونت  توسعه مديريت و منابع انساني  -٦

 .منظور حسن انجام وظائف محوله بهنظارتتحتواحدهايكليههدايتراهبري و  - ١
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كوشش به منظــور رفــع مشــكلات   و  مالي و محاسباتي  رفاهي    نظارت بر گردش كار كليه فعاليتهاي اداري، ساختاري، - ٢

  .استان مدير كل  مربوطه و ارائه گزارشهاي مستمر در زمينه فعاليتهاي جاري به

و نيازهاي آموزشي در قالب اعتبارات سالانه، افت اداره كل  سرپرستي و نظارت برامر پيش بيني نيروي انساني موردنياز   - ٣

  نيروي انساني و ساير متغيرهاي موثر به منظور تنظيم برنامه جامع نيروي انساني .

در راستاي تحقق هفت برنامه تحول اداري و ارائه گزارشهاي لازم اداره كل نظارت بر فعاليتهاي كميسيون تحول اداري  - ۴

  و حوزه ستادي وزارتخانه . استان مدير كل  به

نظارت بر امر تجزيه و تحليل سيستم ها و روشهاي انجام كار و اصلاح روشهاي اختصاصي و مشترك با هماهنگي حوزه  - ۵

  ستادي در جهت ارتقاء بهره وري ، كارآيي ، رضايت ارباب رجوع ، كاهش هزينه ها و حذف مراحل زائد.

 نظارت برامر استقرار نظام مديريت بهره وري به منظور استفاده بهينه از منابع انساني ، مالي ، اطلاعاتي . . . - ۶

 نظارت بر نحوه ارائه خدمات پشتيباني از قبيل : انساني ، مالي و . . . به ساير قسمتها از طريق واحدهاي زيرمجموعه. - ٧

  .طبق مقررات مربوط هاتدارك مواد مصرفي و قعات يدكي ماشين آلات و ذخيره و مصرف آننظارت بر نحوه  - ٨

  .به بخش خصوصي اداره كل نظارت بر چگونگي واگذاري امور خدمات عمومي  - ٩

 .اداره كل نظارت بر انجام امور دبيرخانه اي  - ١٠

 نظارت بر نحوه پرداخت هزينه هاي جاري و عمراني طبق ضوابط و مقررات مالي مربوط. - ١١

 مربوط. مقررات ماليضوابط و نظارت بر نحوه مصرف اعتبارات از لحاظ رعايت  - ١٢

 .ذيربط استان واحدهايبا تبادل نظر و همكاري اداره كل  نگهداري حساب ها و تنظيم دفاتر مالي و اموالي كنترل نحوه   - ١٣

برقراري ارتباط و انجام هماهنگي هاي لازم با دستگاه هاي ذيربط استان به منظور رفع ابهامات ، مشكلات و تنگناها  - ١۴

 در مورد وظايف و مسئوليت هاي محوله.

 نظارت بر حسن اجراي آئين نامه ها، دستورالعملها، قوانين و مقررات در واحدهاي زيرمجموعه . - ١۵

 برقراري ارتباط و انجام هماهنگيهاي لازم با دستگاههاي ذيربط استان . - ١۶

 هاي موضوعه .ه ب قوانين وآئين نام سشركت در كميسيونها ،كميته ها وشوراهاي مربوطه ح - ١٧

 

 و تحول اداريتوسعه منابع انساني  پشتيباني ،  اداره -١-٦

همكاري با حوزه ستادي در امربررسي و تهيه و تنظيم نمودار سازماني، اهداف، شرح وظائف و تشــكيلات تفصــيلي بــا  - ١

 .رعايت ضوابط ساختار سازماني ابلاغي از سوي معاونت ذيربط نهاد رياست جمهوري 

 ارائه پيشنهادات لازم در خصوص ايجاد يا ادغام و انحلال واحدهاي غيرضرور.  - ٢

 ها، تصويب نامه ها و مصوبات موضوعه .انجام اقدامات لازم  نسبت به قوانين، آئين نامه  - ٣

 ريزي نيروي انساني ابلاغي از سوي وزارتخانه .اجراي طرح جامع برنامه - ۴
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تجزيه و تحليل و طراحي سيستم ها و روشهاي انجام كــار و اصــلاح روشــهاي اختصاصــي و مشــترك بــا همــاهنگي  - ۵

 وري،كارآيي، رضايت ارباب رجوع، كاهش هزينه ها و حذف مراحل زائد . وزارتخانه در جهت ارتقاء بهره

 اجراي استانداردهاي جا و مكان و نحوه استقرار واحدها . - ۶

كنترل فرمهاي اداري، مالي، پشتيباني و اختصاصي و در صورت لزوم اصلاح آنها با هماهنگي مركــز نوســازي و تحــول  - ٧

 اداري وزارت متبوع .

 پيگيري استفاده و بكارگيري فنون و روشهاي نوين.  - ٨

 اجراي طرح تكريم ارباب رجوع و جلب رضايت مردم در نظام اداري كشور . - ٩

 اجراي برنامه هاي تحول اداري با هماهنگي مركز نوسازي و تحول اداري وزارت متبوع . - ١٠

  . استهايي كه در راستاي ايجاد تحول سازماني ابلاغ گرديدهاجراي مصوبات و بخشنامه - ١١

 اجراي برنامه هاي بهره وري و استفاده بهينه از منابع انساني، مالي، اطلاعاتي و ... - ١٢

 اجراي برنامه هاي نظام مديريت كيفيت .  - ١٣

بررسي و برآورد نيازهاي آموزشي كاركنان جهت توسعه مهارتهاي مشاغل براساس استانداردهاي مربوطه و انعكاس  - ١۴

 به مركزنوسازي و تحول اداري .

 اجراي آزمونهاي تخصصي و استخدامي وارائه گزارشهاي لازم به حوزه ستادي وزارتخانه . - ١۵

بر مبنــاي پيشــنهادات واحــدها و در اداره كل  بررسي ، تهيه و پيشنهاد طرح تامين نيازمنديهاي استخدامي در سطح   - ١۶

 چارچوب بودجه مصوب. 

با رعايت قوانين، مقــررات و آئــين نامــه هــاي اســتخدامي در چــارچوب تكــاليف اداره كل  انجام كليه اموركارگزيني   - ١٧

  واختيارات تفويض شده . 

 پيش بيني نيازهاي تداركات اداري واحدهاي مختلف و اقدام بمنظور تهيه و تامين آنها در چارچوب اعتبارات مصوب .  - ١٨

  . شهرستاني  واحدهاياداره كل و بروز رساني بانك اطلاعات وآمار نيروي انساني  ايجاد و - ١٩

  اداره امور انبار و انجام خدمات مربوطه .  - ٢٠

  .اداره كل اداره امور تلفنخانه  - ٢١

 .پيش بيني وسايل ايمني و اطفاء حريق و انجام ساير تدابير بمنظور جلوگيري از وقوع حريق و ساير سوانح  - ٢٢

  ت قوانين ومقررات .يبا رعااداره كل انجام كليه امور رفاهي  - ٢٣

واگذاري امور خدمات عمومي به بخش خصوصي و نظارت بر حسن اجراي آنها از قبيل آبدارخانــه، نظافــت، تهويــه ،  - ٢۴

 تاسيسات و ... از طريق مناقصه عمومي با شركتهاي طرف قرارداد . 

  . اداره كل نظارت بر امر نگهداري ساختمانها ، تاسيسات وتجهيزات  - ٢۵

  .اداره كل نظارت بر اداره امور حمل و نقل و انجام تعميرات و نگهداري بهينه وسائط نقليه  - ٢۶



29 

  .نظارت بر امور نگهباني و راهنمايي ارباب رجوع به واحدهاي مختلف  - ٢٧

  نظارت و كنترل حضور و غياب كاركنان و تهيه آمار و گزارشهاي لازم. - ٢٨

 .اداره كل نظارت بر انجام امور دبيرخانه اي  - ٢٩

  

 مالي و ذيحسابيامور اداره  -٢-٦

 هاي مربوطه .دستورالعمل موافقت نامه متبادله اجراي بودجه مصوب سالانه طبق - ١

  .هاپروژه هاچوب اعتبار مصوب وطرحرچااي در تملك دارايي سرمايه–عملياتي –لي پرداخت هزينه هاي پرسن - ٢

  .تنظيم اسناد و ليستهاي مربوطه با رعايت مقررات و ضوابط جاري و هاهزينهپرداخت وجه - ٣

 ثبت و نگهداري ارقام مالي در دفاتر مربوطه و تهيه گزارشهاي مالي و محاسباتي موردنياز . - ۴

 يل در پرداختها.هدرخواست تنخواه گردان حسابداري از نمايندگي خزانه به منظور تس - ۵

واگذاري تنخواه گردان به عاملين ذيحساب براساس مقررات وموافقت با نصب عامل وامين اموال ونظارت بــر تكــاليف  - ۶

 آنها.

 .ايهاي وتملك دارايي سرمايات هزينهاساس تخصيص اعتبارنمايندگي خزانه بر ازر خواست وجه صدور د - ٧

 اد قابل قبول وواريز مانده نقدي .نتنخواه گردان بصورت اس موقع كنترل ومراقبت در واريز به  - ٨

 ي خزانه در استان.گافتتاح حسابهاي بانكي موردنياز از طريق نمايند  - ٩

مبادي به    نه وتنظيم حساب ماهانه وارسال آنرسيدگي به اسناد ومدارك هزينه ثبت ونگهداري حسابهاي درآمد وهزي - ١٠

 در موعد مقرر.ذيربط 

 .براي گشايش اعتبارات اسنادي در چارچوب مقررات تامين اعتبار وپرداخت وجه - ١١

  انجام امور مربوط به رسيدگي و مميزي اسناد و اوراق مالي و ثبت مشخصات هزينه در دفاتر مربوطه. - ١٢

  انجام امور مربوط به دريافتها و پرداختها در چارچوب ضوابط و مقررات مالي مربوط.  - ١٣

  . نگهداري حساب هر يك از طرحها و پروژه ها طبق دستورالعملهاي مربوطه - ١۴

  .گهداري حساب ديون و انجام عمليات مالي مربوط به آن ن - ١۵

 . ونظارت بر آن طبق قانوناداره كل و نگهداري حساب دارائي ها و اموال  دفاتر تنظيم - ١۶

  مزايده وترك تشريفات مناقصه ومزايده با رعايت مقررات.–شركت در امور مربوط به مناقصه  - ١٧

 ــاجراي قرار  –تدوين شرايط وبرگزاري مناقصه طبق قوانين ومقررات    –بررسي اسناد مناقصه   - ١٨ اي صــادره ازســوي ه

  قضائي. مكشور وساير محاكت ديوان محاسبا 

 .ملياخذ راهنمايي هاي لازم از حوزه ستادي در خصوص چگونگي مصرف اعتبارات  - ١٩

 ساير امور محوله قانوني . - ٢٠
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  اداره درآمد و هزينه هاي عملياتي -٣-٦

سپرده ها و مطالبات استاني و انتقال آنها به حسابهاي مربوطــه و تنظــيم و ارائــه گزارشــهاي مــالي و وصول درآمدها ، - ١

  عملياتي لازم .

  .اداره كل تهيه فهرست و جداول اطلاعاتي لازم از مطالبات  - ٢

جانبي و منابع غير عملياتي و تهيه اطلاعات جامع از آنها به منظــور   شناسائي كليه منابع درآمدي اعم از عمليات اصلي ، - ٣

  بهره گيري بهتر از منابع مذكور.

  انجام امور مربوط به مزايده ها با رعايت قوانين ، مقررات و تشريفات معمول . - ۴

  حساب درآمد و هزينه در دفاتر قانوني .ثبت و نگهداري  - ۵

 تهيه و تنظيم تراز و حساب سود و زيان . - ۶

  

  ادارات راه و شهرسازي شهرستانها   -٧

نظارت بر حسن اجراي آيين نامه هاي مربوط به استفاده از اراضي و احداث بنا و تاسيسات در خارج از محدوده و حريم  - ١

و شــركت در   شورايعالي شهرســازي و معمــاري ايــران  ١٣٥٦و دستور العمل مربوط به سال    ١٣٥٥شهرها مصوب سال  

  آيين نامه ) . ١٣و ماده  ٨ماده  ٢كميسيون مربوطه ( بند 

كنترل و نظارت بر اجراي ضوابط و مقررات شهرسازي و معماري ( مصوبات شورايعالي شهرســازي ومعمــاري ايــران ) - ٢

  ،طرحهاي شهرسازي ، معماري و عمراني شهري كه اجراي ضوايط و مقرات مزيور در مورد آنها الزامي است .

نظارت بر اجراي طرحهاي توسعه و عمران ( جامع ) ناحيه ، مجموعه هاي شهري و جامع شــهري ، طرحهــاي ويــژه ،   - ٣

  طرحهاي عمران شهري و شهرهاي جديد در راستاي اهداف طرحهاي بالادست .

  كنترل و نظارت بر اجراي مراحل مختلف طرحهاي تفصيلي شهري توسط شهردايهاي و ساير سازمانهاي ذيربط.- ٤

كنترل و نظارت بر اجراي طرحهاي بهسازي ، نوسازي و توانمند سازي بافتهاي شهري در راســتاي طرحهــاي مصــوب - ٥

  بالادست و سياستهاي وزارت راه و شهرسازي .

كنترل و نظارت بر اجراي طراحي شهري از حيث رعايت قوانين و مقررات مصوب  ، آيــين نامــه هــا ، دســتورالعملهاي   - ٦

  مربوط به ضوابط نماسازي .

حركتي  –كنترل و نظارت بر حسن اجراي ضوابط و مقررات شهرسازي و معماري براي عبور و مرور افراد معلول جسمي  - ٧

  و الگو سازي طرحهاي ياد شده با همكاري مديريت شهري و سازمانهاي ذيربط محلي .
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جمع آوري آمار و اطلاعات در خصوص فعاليت هاي در دست اجرا راجع به زمين ، مسكن و ساختمان و برآورد امانات و   - ٨

  نيازهاي موجود در سطح ناحيه و تهيه گزارش و جداول آماري .

  اعمال نظارت بر اجراي قوانين مربوط به اراضي در محدوده و حريم شهرها و شركهاي منطقه . - ٩

  حريم و ناحيه . –نظارت بر مديريت توليد و عرضع مسكن در سطح محدوده قانوني  - ١٠

  انجام امور مربوط به مسكن مهر و نظارت بر ساخت و ساز شركتهاي تعاوني و گروههاي انفرادي مسكن مهر .- ١١

  نظارت بر ساخت و سازهاي دولتي . - ١٢

  حفظ و حراست از اراضي دولتي و اتخاذ تدابير لازم بر اساس قوانين و مقررات و دستوالعملهاي ابلاغي . - ١٣

  هدايت و نظارت بر انجام امور مربوط به نقشه برداري اراضي ، تحويل قطعات به متقاضيان و پاسخ استعلامات ثبتي .- ١٤

نظارت بر اقدامات ترويجي در زمينه ارتقا، كيفي ساختمان ، خدمات مهندسي ، اســتفاده از كنتــرل كيفــي ، افــزايش   - ١٥

  سطح دانش حرفه اي و صنعتي كردن توليد ساختمان در سطح ناحيه .

پيگيري و نظارت موردي بر صدور شناسنامه فني و ملكي ساختمان و انجام امور مربوط به كميته كنترل ســاختمان در   - ١٦

  سطح منطقه .

ها، هاي فرسوده و نا كارآمد شهري از طريق فرمانداريسازي بافتپيگيري و ترويج امر بهسازي و نوسازي و توانمند  - ١٧

 ساكنين، مالكين و ساير اشخاص حقيقي و حقوقي ذيربط.

همكاري در تهيه فهرست اولويت هاي راهسازي در منطقه تحت سرپرستي و اظهــار نظــر در مســيرهاي انتخــابي از - ١٨

  لحاظ اقتصادي و سياست منطقه و مشكلات راهداري پس از ساختمان .

  نظارت بر  اجراي طرح هاي راهسازي شهرستان .- ١٩

  تهيه گزارش هاي فصلي از عمليات اجرائي در بخش راه ها ي شهرستان .   - ٢٠

  مطالعه و پيشنهاد طرح هاي شهرستاني  مربوط .   - ٢١

همكاري در تهيه طرح روسازي راه ها و مشخصات زير سازي و مشخصات فني راه ها براساس نتايج آزمايشــگاهي و - ٢٢

  خاك شناسي و ساير مطالعات لازم .

  همكاري در انجام مراحل مختلف و شناسائي و مطالعه به منظور انتخاب مسير قطعي .  - ٢٣

بررسي شكايات واصله از اشخاص و موسسات در خصوص عدم رعايت مقررات ملي ساختمان و ضوابط شهرسازي    - ٢٤

  و انجام بازديدهاي محلي لازم و تهيه گزارش .

شركت در جلسات فرمانداري و هماهنگي و تبادل نظر با دستگاههاي اجرايي شهرستان در اجراي قوانين و مقــررات   - ٢٥

  راه و شهرسازي .
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  شركت در كميسيون هاي تحويل موقت و قطعي راههاي ساخته شده استان . - ٢٦

  حضور در كميته برنامه ريزي شهرستان به منظور تصويب برنامه ها و طرحهاي راه و شهرسازي .- ٢٧

  حضور در جلسات  شوراها ، كميته ها ، كميسيونه هاي مرتبط با وظايف محوله . - ٢٨

  


